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1. GÖREV ÜNVANI: DESTEK ELEMANI (ACİL DURUM EKİBİ ÜYESİ) 
2. GÖREVİN KISA TANIMI: Asli görevinin yanında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili önleme, koruma, tahliye, yangınla 
mücadele, ilk yardım ve benzeri konularda özel olarak görevlendirilmiş uygun donanım ve yeterli eğitime sahip 
kişidir. 
3. BAĞLI OLDUĞU ÜST AMİR: Birim Sorumlusu 
4. GÖREV NİTELİKLERİ, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
İşveren; işyerlerinde tehlike sınıflarını tespit eden Tebliğde belirlenmiş olan çok tehlikeli sınıfta yer alan 
işyerlerinde 30 çalışana, tehlikeli sınıfta yer alan işyerlerinde 40 çalışana ve az tehlikeli sınıfta yer alan 
işyerlerinde 50 çalışana kadar; 
a) Arama, kurtarma ve tahliye, 
b) Yangınla mücadele, 
konularının her biri için uygun donanıma sahip ve özel eğitimli en az birer çalışanı destek elemanı olarak 
görevlendirir. İşyerinde bunları aşan sayılarda çalışanın bulunması halinde, tehlike sınıfına göre her 30, 40 ve 
50’ye kadar çalışan için birer destek elemanı daha görevlendirir. 
(2) İşveren, ilkyardım konusunda 22/5/2002 tarihli ve 24762 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan İlkyardım 
Yönetmeliği esaslarına göre destek elemanı görevlendirir. 
(3) Her konu için birden fazla çalışanın görevlendirilmesi gereken işyerlerinde bu çalışanlar konularına göre 
ekipler halinde koordineli olarak görev yapar. Her ekipte bir ekip başı bulunur. 
(4) İşveren tarafından acil durumlarda ekipler arası gerekli koordinasyonu sağlamak üzere çalışanları arasından 
bir sorumlu görevlendirilir. 
 Ekiplerin Kuruluşu, Görevleri ve Çalışma Esasları: 

Ekiplerin kuruluşu: 
 (1) Yapı yüksekliği 30.50 m .'den fazla olan konut binaları ile içinde 50 kişiden fazla insan bulunan konut 

dışı her türlü yapıda, binada, tesiste, işletmede ve içinde 200'den fazla kişinin barındığı sitelerde aşağıdaki acil 
durum ekipleri oluşturulur. 

a) Söndürme ekibi, 
b) Kurtarma ekibi, 
c) Koruma ekibi, 
ç) İlk yardım ekibi. 
(2) Birinci fıkrada belirtilenler dışındaki yapı, bina, tesis ve işletmelerde ise; bina sahibinin, yöneticisinin 

veya amirinin uygun göreceği tedbirler alınır. 
(3) Ekipler, 136 ncı madde uyarınca çıkarılan iç düzenlemeleri yürütmekle görevlendirilen amirin 

belirleyeceği ihtiyaca göre, en büyük amirin onayıyla kurulur. Söndürme ve kurtarma ekipleri en az 3'er kişiden; 
koruma ve ilk yardım ekipleri ise, en az 2'şer kişiden oluşur. Kurumda sivil savunma servisleri kurulmuş ise, söz 
konusu ekiplerin görevleri bu servislerce yürütülür. 

(4) Her ekipte bir ekip başı bulunur. Ekip başı, aynı zamanda iç düzenlemeleri uygulamakla görevli amirin 
yardımcısıdır. 

(5) Acil durum ekiplerinin görevleri ile isim ve adres listeleri bina içinde kolayca görülebilecek yerlerde asılı 
olarak bulundurulur. 

Ekiplerin görevleri: 
 (1) Ekiplerin görevleri aşağıda belirtilmiştir. 
a) Söndürme ekibi; binada çıkacak yangına derhal müdahale ederek yangının genişlemesine mani olmak 

ve söndürmek, 
b) Kurtarma ekibi; yangın ve diğer acil durumlarda can ve mal kurtarma işlerini yapmak, 
c) Koruma ekibi; kurtarma ekibince kurtarılan eşya ve evrakı korumak, yangın nedeniyle ortaya çıkması 

muhtemel panik ve kargaşayı önlemek, 
ç) İlk Yardım ekibi; yangın sebebiyle yaralanan veya hastalanan kişilere ilk yardım yapmak. 
Ekiplerin çalışma esasları: 
 (1) Acil durum ekiplerinin birbirleriyle işbirliği yapmaları ve karşılıklı yardımlaşmada bulunmaları esastır. 
(2) Ekiplerin yangın anında sevk ve idaresi, itfaiye gelinceye kadar iç düzenlemeyi uygulamakla görevli 

amir veya yardımcılarına aittir. Bu süre içinde ekipler amirlerinden emir alırlar. İtfaiye gelince, bu ekipler derhal 
itfaiye amirinin emrine girerler. 

https://www.alomaliye.com/ilkyardim_yonetmeligi.htm
https://www.alomaliye.com/ilkyardim_yonetmeligi.htm
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(3) Bina sahibi ve yöneticileri ile bina amirleri; ekiplerin, yapılarda meydana gelecek yangınlara müdahale 
etmeleri ve kurtarma işlemlerini yürütmelerinde kullanmaları için gereken malzemeleri bulundurmak 
zorundadırlar. Yapının büyüklüğüne, kullanım amacına, mevcut koruma sistemlerine ve oluşturulan ekip 
özelliklerine göre, mahalli itfaiye teşkilatı ve sivil savunma müdürlüğünün görüşü alınarak, gerekli ise gaz 
maskesi, teneffüs cihazı, yedek hortum, lans, hidrant anahtarı ve benzeri malzemeler bulundurulur. 
Bulundurulacak malzemeler, itfaiye teşkilatında kullanılan malzemelere uygun olmak zorundadır. Araç-gereç ve 
malzemenin bakımı ve korunması, iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amirin sorumluluğu altında görevliler 
tarafından yapılır. 

(4) Yangın haberini alan acil durum ekipleri, kendilerine ait araç-gereç ve malzemelerini alarak derhal olay 
yerine hareket ederler. Olay yerinde; 

a) Söndürme ekibi yangın yerinin altındaki, üstündeki ve yanlarındaki odalarda gereken tertibatı alır, 
yangının genişlemesini önlemeye ve söndürmeye çalışırlar. 

b) Kurtarma ekibi önce canlıları kurtarır. Daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve diğer eşyayı, 
olay yerinde bulunanların da yardımı ile ve büro şeflerinin nezareti altında mümkünse çuvallara ve torbalara 
koyarak boşaltılmaya hazır hâle getirir. Çuval ve torbalar, bina yetkililerinin gerek görmesi hâlinde binanın henüz 
yanma tehlikesi olmayan kısımlarına taşınır. Yanan binanın genel olarak boşaltılmasına olay yerine gelen itfaiye 
amirinin veya en büyük mülki amirin emriyle başlanır. 

c) Koruma ekibi boşaltılan eşya ve evrakı, güvenlik güçleri veya bina yetkililerinin göstereceği bir yerde 
muhafaza altına alır ve yangın söndürüldükten sonra o binanın ilgililerine teslim eder. 

ç) İlk yardım ekibi yangında yaralanan veya hastalananlar için ilk yardım hizmeti verir. 
(5) Yangından haberdar olan bina sahibi, yöneticisi, amiri ile acil durum ekipleri en seri şekilde görev 

başına gelip, söndürme, kurtarma, koruma ve ilk yardım işlerini yürütmek zorundadır. 
ACİL DURUM EKİP LİDERİNİN GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
• Acil durum nedeniyle ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önleyip düzenli haberleşmeyi sağlar. 
• Kolluk kuvvetlerine ve Üst yöneticilere yardımcı olur. 
• Olay yerine müdahale edilmesi için ekipleri yönlendirir. 
• Toplanma bölgesinde koordinasyonu sağlar. 
• Elektrik şalter ve sigortaları ile doğalgaz, su vanalarının kapatılması bina sorumlusuna bilgi verir. Bina 
sorumlusunun olmadığı durumlarda bu görevi diğer ekip üyelerine bildirir. 
 
5.1. Söndürme Mücadele Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları 

• Ekip Liderinin vermiş olduğu tüm görevleri eksiksiz biçimde yerine getirir. 
• Sorumlu bulunduğu alan ve bölümlerde çıkacak yangına derhal müdahale etmeli, yangını söndürmeli ve 
yayılmasına engel olmalıdır. Yangın yerine en yakın olan ekip üyesi mevcut yangın söndürücüyü alıp rüzgârı 
arkasına alarak; 
• 1. Cihazın mührünü kopartmalı,   
• 2. Cihazın pimini çekmeli,  
• 3. Cihazın hortum ucundan çıkan kimyasal maddeyi alevin ön ve alt kısmına doğru tutarak alevin arkasına 
doğru söndürerek ilerlemeli,  
• 4. Elektrikli cihaz, kablo, pano, jeneratör vb. elektrik yangınlarında kesinlikle su kullanmamalı, kuru toz 
tipi yangın söndürücü kullanmalıdır. 
• İtfaiye ekipleri geldiğinde, İtfaiye ekiplerinin talimatlarına uymalıdır. 
• İşyerinde alınmış yangın tedbirlerini sürekli kontrol altında tutmalıdır. Tespit ettiği aksaklıkları ekip 
liderine bildirmelidir. 
• Kurum içinde  periyodik olarak düzenlenen yangın eğitimlerine ve yangın tatbikatlarına katılmalıdır. 
 
5.2. Kurtarma Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları 

• Ekip liderinin vermiş olduğu tüm görevleri eksiksiz biçimde yerine getirir. 
• Tehlike altındaki kişileri aramak, sonrasında Kurtarma ve ilk Yardım ekiplerine haber vermekle görevlidir. 
• Arama işlemi sırasında kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz. 
• Yaralı ve hastalar varsa öncelikle onları kurtarıp ilkyardım ekibine ulaştırılmasını sağlar. 
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• Canlıların tahliyesi tamamlandıktan sonra, kurtarılması gereken malzeme ve dokümanı kurtarır. 
• Ekip üyeleri acil durum ilgili eğitim ve tatbikatlara katılır. 
 
5.3. Koruma Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları 
 
• Ekip liderinin vermiş olduğu tüm görevleri eksiksiz biçimde yerine getirir. 
• İşyerinde olağan durumlarda kaçış yollarını ve toplanma bölgesini denetleyerek sürekli kullanılabilir 
durumda olmasını sağlar. 
• Tespit edilen aksaklıkları, Ekip liderine bildirerek bunların giderilmesini sağlar ve takibini yapar. 
• İşyerinde bulunan kişilerin tahliyesine yardımcı olur.Personeli acil çıkış kapılarına yönlendirir ve panik 
yapmadan dışarıya çıkışlarına yardım eder.  
• Tahliye olanların sayımına katılarak eksik olup olmadığını belirler, Ekip liderine rapor verir. 
• Tahliye olanların emniyetini sağlar. 
• Ekip üyeleri acil durum ilgili eğitim ve tatbikatlara katılır. 
 
5.4. İlk Yardım Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları 
• Ekip şefinin vereceği talimatları yerine getirir.  
• Yaralı ve hastaların isim ve durumlarını tespit ederek, tıbbi ilkyardım gelene veya sağlık kurumuna 
götürülünceye kadar gereken ilk yardımı yapar. 
• İlkyardım malzemelerini acil toplanma alanına getirerek gerekli müdahaleyi yapar. 
• Durumu ağır olanları tespit eder, ambulans çağırıp hastaneye gönderilmesini sağlar. 
• Gerektiğinde işyerinde çalışan işçilerin tahliyesine yardımcı olur. 
• Kurum içinde yapılan eğitim çalışmalarına katılır. 
• İşyerinde alınmış ilkyardım tedbirlerini sürekli kontrol altında tutar, tespit ettiği aksaklıkları ekip liderine 
bilgi verir. 

 
5. REFERANSLAR: 
6331 Sayılı Kanun , İşyerinde Acil Durumlar Hakkında  Yönetmelik, Binaların Yangından Korunması Hakkında 
Yönetmelik 
 

 
TEBELLÜĞ EDEN ÇALIŞAN-imza TEBLİĞ EDEN YETKİLİ-imza 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.  Görevimi  
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt  
ederim.  Tarih: … / … / 202…  
Adı Soyadı:  

Adı Soyadı :            

 
 

Hazırlayan-imza Kontrol  Eden-imza Onaylayan-imza 
İSG Birimi İSG Uzmanı-İşyeri Hekimi İşveren Vekili 

   


